昆明学院教职工因公临时出国(境)情况说明
	出国(境)人员姓名
	

	所在学院(处、部)
	

	出访国家(地区)
	

	拟出访时间
	

	拟出访路线
	

	出国(境)任务

及预期效益
	

	出国(境)经费来源及说明
	

	经费预算
	会议费
	

	
	签证及保险费
	

	
	面签差旅费
	

	
	出国(境)往返机票费
	

	
	出国(境)住宿费
	

	
	出国(境)伙食、公杂费
	

	
	其他费用(请做说明)
	

	
	费用合计
	

	学院(处、部)意见
	负责人：

单位公章
年  月  日

	国际交流合作处意见

(请审核本次出访是否在当年计划内，团组出访费用是否在学校公务出访总额度内)
	审核人：

单位公章
年  月  日

	项目管理部门意见

(科研经费由科技处审核，

师培、教学费由教务处审核，

校拨出国人员费由国际处审核)
	审核人：

单位公章
年  月  日

	计财处意见

(请审核所用经费是否可用于且足以支撑本次公务出国境)
	审核人：

单位公章
年  月  日


